Sprava
o kontroinej éinnosti bez podnetu dia 8. a 9.3.2024 v sidle SNA, Zilina

Dévod kontroly: Bez podnetu, podla pléanu prace kontroldra a KRK

Predmet kontroly :
Kontrola dodrziavania OBP a PO
Kontrola G&tovania pokladne a faktur

Zistenia :
Pri kontrole uznesenia konferencie neboli zistené nedostatky.

" Doporucenia na overenie postupov :

1. $kolenia zamestnancov o bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskorsich predpisov (dalej aj
ako .zakon o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci‘) je zamestnavatel povinny pravidelne, zrozumitelne a
preukazateine oboznamovat kazdého zamestnanca s pravnymi predpismi a ostatnymi predpismi na
zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci. Nakofko v zmysle § 39 ods.1 zakona &. 311/2001 Z. z.
Zakonnika prace v platnom zneni medzi pravne predpisy a ostatné predpisy na zaistenie bezpetnosti a
ochrany zdravia pri praci patria aj technické predpisy a dopravné predpisy, pokial riesia problematiku
bezpetnosti prace zamestnancov a upravujl otazky tykajuce sa ochrany Zivota a zdravia, zamestnavatel je
povinny preskolit zamestnancov, ktori v pracovnej dobe vedu vozidlo zamestnavatela, aj z tychto predpisov
{technickych a dopravnych) ako stcastou bezpeénostnych predpisov.”

Neprofesionalny vodié, ktory ha pracovnej ceste vedie vozidlo zamestnavatela a ktory zodpoveda
zamestnavatelovi za pripadné nim zavinené skody spdsobené na vozidle ako &j za Skody sposobené tretim
osobam najméa poskodenim alebo zni¢enim vozidla alebo jeho vybavy pri porugeni predpisov o cestnej
premavke z viny vodi¢a, neodbornym zasahom do vozidla a zanedbanim povinnosti zaistit' vozidio pred
kradezou sa musi riadit pokynmi, resp. vnutornymi predpismi, v ktorom zamestnavatel upravuje
pouzivanie, planovanie a povolovanie jazd sluzobnych vozidiel, postup pridelenia sluZzobnych
vozidiel, ako aj pouzivanie sikromnych vozidiel na sluzobné Gcely. Zakon & 124/2006 Z. z.

v ustanoveni § 7 a ani iny pravny predpis nevyZzaduji oboznamovanie zamestnancov (fzv.
neprofesionalnych voditov motorovych vozidiel), ktori maju pridelené referentske vozidlo a pouzivaju
stkromné motorové vozidlo s osobitnym prikazom na pracovnu cestu, so skuto&nostami, ktore su
predmetom osobitnej odbornej sposobilosti (kvalifikacie)

2. uétovania

a) postupov zélohovej platby bankovou kartou (debet)

DP 23/140 Sconto nabytok, platba kartou zalohy 50110-32110

b) obsahu pokladniénych Gétovnych dokladov

vsetky Uttovné doklady musia obsahovat tieto povinné nalezitosti:

a) siovné a ¢iseiné oznacenie Uctovného dokladu,

b) obsah Uétovného pripadu a oznaéenie jeho tuéastnikov,

¢) penaznu sumu alebo Udaj o cene za memu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia Gétovného dokladu,

e) datum uskutodnenia G&tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

~ ) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za G&tovny pripad v G¢tovnej jednotke a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zaluétovanie,

¢) oznadenie U&tov, na ktorych sa Uttovny pripad zaG&tuje v Uctovnych jednotkach uctujucich v sustave
podvojneho tctovnictva

Povinné nalezitosti G¢tovnych dokladov nemusia byt priamo uvedené na doklade vyhotovenom
podla osobitného predpisu, ale modzu sa uvadzat aj na inom dokumente, ktory je neoddelitelnou stgastou
dokladu vyhotoveného podfa osobitného predpisu a spolu tvoria jeden celok, ktory je plnohodnotnym
Uctovnom dokladom.

Zilina 9.3.2024 Ing Andrej Kugnirik, kontrolér / \--//\-




