Smernica o verejnom obstaravani

Nazov organizacie:

SLOVENSKY NARODNY AEROKLUB

generala M. R. Stefanika

Nazov internej smernice: Smernica Slovenského narodného aeroklubu
o verejnom obstaravani pre zakazky s nizkou
hodnotou.
Registraturna znacka: A2-1/2022
Datum vyhotovenia: 01.06.2022

Smernicu schvalil:

Prezident SNA

Platnost smernice od: 01.06.2022

Slovensky narodny aeroklub generéla M. R. Stefanika (dalej len ,,verejny obstaravatel” alebo SNA)
ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich prepisov (dalej len ,zakon o verejnom
obstardvani”) vypracoval smernicu, ktorej i¢elom je zabezpecenie jednotného postupu verejného
obstardvania pri zaddvani zakaziek.

Clanok I.

Vseobecné ustanovenie

1. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO”) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prdc, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesia a sutaz navrhov.

2. Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstardvatel uplatiuje v kazdej
etape procesu verejného obstaravania su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a
nediskrimindcia uchadzacdov alebo zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska sutaz
(konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani financnych
prostriedkov.

3.  Smernica je urcena pre vsetkych ¢lenov a zamestnancov SNA.

4. Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zdkona o verejnom obstaravani sa
vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpocet SNA, prostriedky z verejnych zdrojov, iné statne institlcie, zakazky financované z
prostriedkov EU).

5. Clenovia a zamestnanci SNA budu pri realiz4cii zadavania zékaziek postupovat podla zdkona
0 verejnom obstaravani a podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

1. Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi GspeSnymi uchadza¢mi na
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo

poskytnutie sluzby.

Hospodarskym subjektom je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb, ktora

na trh doddva tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani.

Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

Koncesionarom je hospoddrsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel alebo obstaravatel

uzavrel koncesnu zmluvu podla tohto zdkona.

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspesSnym uchadzacom

pisomnu odplatnd zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku,

ktory splitia ekonomickd funkciu alebo technickd funkciu.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi

obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo

viacerymi uchadza¢mi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek
pocas jej platnosti, najma o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky.

Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajtce zo slov alebo éisiel, ktoré mozno Citat,

reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informacii prenasanych a uchovavanych

elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami su elektronické ndstroje a elektronické zariadenia na spracovanie

Udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré su prenasané, posielané a

prijimané po vedeni, rddiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi

elektromagnetickymi prostriedkami.

Ziadostou o Ucast je:

a) Pisomna Ziadost o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide
o verejnu sutaz, obchodnu verejnu sutaz alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez
vyuzitia elektronického trhoviska.

b) Pisomna Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ak ide o uzsiu sutaz,
rokovacie konania, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialdg.

c¢) PredloZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok tcasti vo
verejnom obstaravani alebo predloZenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné
obstaravanie (dalej len ,,jednotny eurdpsky dokument”), ak ide o uzsiu sutaz, rokovacie
konania, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialdg.

Zivotnym cyklom su vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako vyskum

a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, udrzba, logistika, Skolenie,

testovanie, stiahnutie a likvidacia.

Vyskumom a vyvojom su vsetky Cinnosti zahfnajlce zédkladny vyskum, aplikovany vyskum a

experimentalny vyvoj; experimentalny vyvoj moze zahfiat realizaciu zariadeni demonstrujdcich

vykon novej koncepcie alebo novej technolégie v prislusnom prostredi alebo v reprezentativhom
prostredi.

Inovaciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo procesu, ktory

moze zahfnat aj vyrobny, stavebny alebo konstrukény proces, novi marketingovi metédu alebo

novu organiza¢nu metddu do podnikatelskej praxe, organizaciu pracovného prostredia alebo
vonkajsich vztahov.

Znackou je akykolvek dokument, osvedcenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, Ze stavebné

prace, vyrobok, sluzba, proces alebo postup spitia podmienky na udelenie znacky.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné

prace alebo sluzby, ktoré:

a) suponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven,
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b) suspravidla v podobe, v akej si doddvané, uskutocniované alebo poskytované pre
verejného obstardvatela a obstaravatela, doddvané, uskutocfiované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

17. Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na
predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk.

18. Kvalifikacny systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory mbze verejny
obstaravatel vytvorit v zmysle § 89 zakona o verejnom obstaravani.

Clanok IlI.
Postupy verejného obstardvania a financ¢né limity

1. Financné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zdkon o verejnom obstardvani.
V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:
a) Nadlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vyssej ako:
e 215 000,00 € — ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie
sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO),
e 750 000,00 € - ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO,
e 5382 000,00 € — ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.
b) Podlimitna zdkazka v hodnote rovnakej a vyssej ako:
e 180 000,00 € a nizSej ako 215 000,00 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO),
e 300 000,00 € a nizsej ako 5 382 000,00 €, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych
prac,
e 400 000,00 € a niZsej ako 750 000,00 €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani.
c) Zakazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO v hodnote rovnakej a vyssej ako:
e 10000,00 € a nizSej ako 180 000,00 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO),
e 10000,00 € a nizSej ako 300 000,00 €, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych
prac,
e 10000,00 € a nizsej ako 400 000,00 €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani,
e 10000,00 € a nizsej ako 215 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizenia predpokladanej hodnoty pod finan¢né limity podla ZVO, vyhnutia sa zverejneniu
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie ponuk podla ZVO
alebo vyhnutia sa podaniu namietok podla ZVO.

2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zdkaziek su:
a) verejna sutaz,
b) uzsia sutaz,
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie),
d) inovativne partnerstvo,
e) sutazny dialdg.
Uvedené postupy su popisané v § 66 az 99 zakona o verejnom obstardvani.
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3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach su stanovené v § 100 az 107 zdkona o verejnom
obstardvani.

4. Zjednoduseny postup pri zadavani nadlimitnych zdkaziek na socidlne a iné osobitné sluzby podla
prilohy €. 1 ZVO, okrem patracich a bezpecnostnych sluZieb, je popisany v § 107a ZVO.

5. ZjednoduSeny postup vo verejnom obstardvani podlimitnych zakaziek na bezne dostupné tovary
a sluzby je popisany v § 109 az 111 ZVO.

6. ZjednoduSeny postup pri zadavani podlimitnych zékaziek na socidlne a iné osobitné sluzby podla
prilohy €. 1 ZVO je popisany v § 111a ZVO.

7. Beiny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek na tovary, sluzby a stavebné prace
je popisany v § 112 a7 116 zakona o verejnom obstardvani. Verejny obstaravatel je opravneny
pouzit postup zadavania podlimitnej zakazky podla § 112 az 116 aj na bezne dostupné tovary a
sluzby ako aj socialne a iné osobitné sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO.

8. Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.

Clanok IV.
BeZna dostupnost na trhu

1. Verejny obstardvatel je povinny pri zaddvani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov alebo
sluzieb urdit, ¢i sa jedna o bezne dostupné tovary a sluzby, ktorych predmetom nie je
intelektudlne plnenie.

2. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom
na obsah vykladového stanoviska UVO ¢&. 2/2015, pri¢om je potrebné pouZit formular UVO Test
beznej dostupnosti, ako aj posudit ¢i ich predmetom je alebo nie je intelektudlne plnenia.

3. Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah
vykladového stanoviska UVO €. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zakazky nie je mozné
jednoznaéne rozhodnut, ¢i tovar méa alebo nema charakter beznej dostupnosti; vtedy je
potrebné pouzit formular UVO Test beinej dostupnosti.

4. Test beznej dostupnosti je siéastou dokumentécie z verejného obstaravania.

Clanok V.
Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podla §§ 108 az 116 zakona. Pri pouziti
postupu podla § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit rdmcovd dohodu najviac v trvani 1 roka, a nie
je mozné zadat koncesiu.

1. Zjednoduseny postup pre zakazky na beZzne dostupné tovary a sluzby

Pri zadavani zakaziek na bezne dostupné tovary a sluzby verejny obstaravatel postupuje v sulade
s ustanoveniami §§ 109 a7 111 ZVO, prostrednictvom elektronického prostriedku oznaéeného
ako elektronicka platforma. Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory
sliZi na zabezpecenie zadavania zdkazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a
na poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zdkaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich
¢innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickych prostriedkom pre tGcely zadavania
podlimitnych zdkaziek na bezne dostupné tovary a sluzby je popisany v § 13 a 14 ZVO, v § 109 az
111 ZVO a s tym suvisiacich dokumentoch zverejnenych na v danom elektronickom prostriedku.

2. Zjednoduseny postup pre zakazky na socialne a iné osobitné sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO

Pri zadavani zakaziek na socidlne a iné osobitné sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO verejny
obstaravatel postupuje v sulade s ustanoveniami § 111a ZV0O, prostrednictvom elektronickej
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platformy (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v rdmci prechodného obdobia do
1.2.2023).

3. Beiny postup pre podlimitné zakazky

Pri zadavani zakaziek na iné ako bezne dostupné tovary a sluzby a stavebné prace verejny
obstaravatel postupuje podla ustanoveni §§ 112 a7 116 ZVO prostrednictvom elektronickej
platformy (alebo na to urceného elektronického prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1.
2.2023). Verejny obstaravatel je opravneny pouzit tento postup aj pri zadavani podlimitnych
zakaziek na bezne dostupné tovary a sluzby a podlimitné zakazky na socidlne a iné osobitné
sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO.

Clanok VI.
Zakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstardvatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel vyzve na predloZenie
ponuky viac hospoddrskych subjektov za i¢elom zadania zdkazky, vyzve tieto hospodarske
subjekty na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy (alebo na to ur¢eného
elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023) a je povinny zabezpedit
dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskrimindcie. Verejny obstaravatel je
povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh
verejného obstaravania tak, aby jeho Ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité
prostriedky komunikacie; ak na zadanie zakazky vyuzije elektronicku platformu (alebo na to
urceného elektronického prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1.2.2023), moZe priebeh
verejného obstardvania zdokumentovat prostrednictvom elektronickej platformy (alebo na to
urceného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023).

2. Prizaddavani zdkaziek s nizkou hodnotou sa nepoufziju ustanovenia § 4, § 24 a § 25 ods. 3 ZVO. Ak
sa zakazka s nizkou hodnotou nezadava s vyuZitim elektronickej platformy (alebo na to uréeného
elektronické prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), nepouZiju sa
ustanovenia § 20 ZVO.

3. Verejny obstaravatel moze vyhradit pravo Gcasti vo verejnom obstaravani podla § 108 ods. 2
ZVO0.

4. Verejny obstardvatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podla § 109 az
111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu. Verejny
obstaravatel nie je povinny pouzit elektronicku platformu (alebo na to uréeny elektronicky
prostriedok v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani postupovat podla § 117 ods. 6
ZVO (a bodu 6 tohto ¢lanku), ak je spInena niektora z podmienok podla § 81 pism. b), d) az h), §
115 ods. 3 a4 ZVO alebo ak:

a) v postupe podla § 117 ods. 6 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nesplia poZiadavky uréené
verejnym obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nespliria
podmienky Ucasti, a za predpokladu, Ze pévodné podmienky zaddvania zakazky sa
podstatne nezmenia,

b) zékazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby
sa zadava z dévodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatelom, ktoru
nemohol predvidat, a vzhladom na vzniknutl ¢asovu tiesenh nemozno postupovat s
pouzitim elektronickej platformy a ani podla § 117 ods. 6 ZVO.

5. Ak nejde o postup podla § 117 ods. 4 ZVO (a bodu 4 tohto ¢lanku), verejny obstardvatel nesmie
uzavriet zmluvu s uchadzac¢om, ktory nespifia podmienky G¢asti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f)
ZV0O, alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Verejny
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obstaravatel méze odmietnut uzavriet zmluvu s uchadza¢om, u ktorého existuje doévod na

vyluéenie podla § 40 ods. 8 pism. d) ZVO. Verejny obstaravatel je povinny preskimat, ¢i nie su

splnené podmienky pre zapis Uspesného uchadzaca a jeho subdoddvatelov do registra partnerov
verejného sektora v sulade s § 11 zdkona o verejnom obstaravani.
6. Verejny obstaravatel pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou na:

e dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluZieb podla prilohy ¢.
1 ZVO0), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 70 000,00 € bez DPH
a zaroven je nizSia ako 100 000,00 €,

e uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako
180 000,00 € bez DPH a zaroven je nizsia ako 300 000,00 € bez DPH,

e poskytnutie socidlnych sluZieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,
ktorych predpokladand hodnota je rovnakd alebo vyssia ako 260 000,00 € bez DPH a zaroven
je nizsia ako 400 000,00 € bez DPH,

vykondva v sulade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom

elektronickej platformy (alebo na to ur¢eného elektronického prostriedku v rdmci prechodného

obdobia do 1. 2. 2023), pricom vyzva na predkladanie ponuk sa zverejriuje vo Vestniku
verejného obstaravania vedenom Uradom pre verejné obstaravanie v zmysle § 117 ods. 9 ZVO.

Vyzva na predkladanie ponuk sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom na to uréenej

funkcionality elektronickej platformy a obsahuje najmé Udaje a informacie podla § 117 ods. 7

ZVO.

Lehota na predkladanie, uvedend vo vyzve na predkladanie ponuk v sulade s § 117 ods. 8

ZVO nesmie byt kratsia ako:

a) sedem pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zdkazku na
dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

b) devét pracovnych dni odo dria odoslania vyzvy na predkladanie pontk, ak ide o zdkazku na
uskutocnenie stavebnych prac.

7. Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile sihrnnd spravu o zédkazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebeZzne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka, v ktorej pre
kazdu takuto zdkazku uvedie najma zmluvnud cenu, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela
v rozsahu:

a) obchodné meno alebo nazov,

b) adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

c) identifikacné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych oséb,
podnikatelov a orgdnov verejnej moci,

d) meno a priezvisko, adresa pobytu a ddtum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou
osobou — podnikatelom.

8. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzZaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

9. Verejny obstaravatel eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat rokov od
uzavretia zmluvy; ak osobitny predpis neurcuje inak.

Clanok VII.
Zakazka malého rozsahu (2 000 € - 9 999 €) — obstaravanie z verejnych prostriedkov

1. 1.Nazadavanie zdkaziek malého rozsahu v rozmedzi 2 000 € - 9 999 €, ktoré su obstaravané
z verejnych zdrojov sa nepouziju postupy verejného obstaravania.

2. Priobstardvani zdkaziek z verejnych zdrojov s hodnotou od 2 000 € do 9 999 € je ¢len alebo
zamestnanec organizacie povinny zabezpecit nakup v najblizsej obchodnej sieti alebo
prostrednictvom internetu cez webovu stranku doddvatela (e-shop) s prihliadnutim na
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dodrzanie zasady hospodarnosti a efektivnosti vynaloZenych prostriedkov na obstaranie
tovarov, sluZieb, potravin a stavebnych prac za predpokladu, Ze tento nakup rovnakého
druhu pocas kalendarneho roka nepresiahne hodnotu 9 999 € za vsetky nakupy.

3. Priobstardvani zdkaziek s hodnotou od 2 000€ do 9 999 € je zamestnanec alebo ¢len
organizacie povinny zrealizovat telefonicky, mailovy alebo internetovy cenovy prieskum
minimalne u troch dodévatelov a spracovat o riom zapis podla Prilohy €. 1. Cenovy prieskum
spolu s testom beZnej dostupnosti bude priloZzeny k uétovnému dokladu.

Clanok VI,
Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstaravania

Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstaravania je zodpovedny za

nasledovné Cinnosti suvisiace s uvedenou agendou:

a) Na zaklade schvaleného rozpoctu SNA a jeho priebeznych Uprav a podkladov, pripravuje,
aktualizuje a predklada Statutarovi SNA na schvalenie plan verejného obstardvania na prislusny
kalendarny rok.

b) Administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstardvania SNA.

c) Zabezpeluje administrativny styk verejného obstaravatela s Uradnym vestnikom EU a Uradom
pre verejné obstaravanie, ¢im sa rozumie spracovanie a zaslanie oznameni o vyhlaseni postupov
verejného obstaravania, ozndmeni o vysledku verejného obstaravania, prislusnych sprav v
zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.

d) Vopravnenych pripadoch zabezpedi spracovanie verejného obstaravania externou firmou, ktora
ma na tuto ¢innost opravnenie.

e) Vedie evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zadkaziek, podlimitnych zdkaziek a zaddvanie zakaziek s nizkymi hodnotami.

f)  Zabezpecuje archivaciu ukonéenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zaddvania
nadlimitnych zadkaziek, podlimitnych zdkaziek a zaddvania zakaziek s nizkymi hodnotami.

g) Vypracovava suhrnnu sprdvu o zakazkach k 30. 6., 31. 12. prislusného roku alebo priebezne s
cenami vysSimi ako 10 000 €, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie zdkonom stanovené informdcie.

Clanok IX.
Vyber uchadzaca a odévodnenie vyberu tspesného uchadzaca pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami

1. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet zakazky.

2. Spo6sobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zivnostenského
registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname (postacuje aj neoverena
fotokdpia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislusna profesijna
alebo stavovska komora alebo zdruzenie).

3. Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti voéi verejnému
obstardvatelovi.

4. Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

5. Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny obstaravatel
urci jednotlivé kritérid suvisiace s predmetom zakazky a pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi
zabezpedi kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk
podla § 44 ods. 12 zakona o verejnom obstaravani nesmie byt podiel subdodévok a instituty
zabezpecujuce zmluvné plnenie.
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Clanok X.
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

Nadobudnutim Gc¢innosti tejto smernice straca platnost smernica ¢. GAO1 z roku 2020.

Prilohy k smernici:

Priloha ¢. 1 Vyhodnotenie cenového prieskumu a test beznej dostupnosti
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